SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLIGI
BIiTLIS SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA _ _ _ TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
e et e SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; e
1. Banka/PTT Sube Degisikligi Talep Dilekcesi 1is gunu
5 Aylik Odeme Déneminin Ug Aydan Bir 1is giinii
Aya DonU§turuIm¢.aS| Islemi Dilekge
Adres Degisikligi Islemleri Dilekge 1 is gunu
: . 1- Nufus Kaydi e
4. Kaydi Yok Yazisi Iglemleri 2- Hizmet belgesi 1 is gunu
T TP SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; e
5. Kontrol Muayenesi lle llgili Islemler Hastaneye sevk talebi 5 is gunu
. 2 o . . 1-Talep Dilekgesi . e
°. Emzirme Odenegi Verilmesi 2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler 7 1s gunu
7. Saglik Aktivasyon Islemleri Beyan Taahhut Belgesi 1 is gunu
Odemeye miistehak olan ve 6deme asamasina gelmis e-rapor vey manuel ortamda Il
8. Gegici s Géremezlik Odenegi Verilmesi muduritigumuze intikal etmesi halinde 7 is gunu
1-Is Kazasi Ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu (SSIY Ek 7)
9. is Kazasi Meslek Hastaliginin Tespiti 2-Saglik Hizmet Sunuculari Tarafindan Tanzim Olunan Rapor 15 is gunu
3- Kolluk Kuvvetlerince Duzenlenen Kaza Tespit Tutanagi
10. Rehberlik Hizmetleri (Bizzat Bagvuru) - 1 is gunu
Rehberlik Hizmetleri (Telefonla e
11. 1 ig gunu
Basvuru) -
12. Hizmet Ihyasi lhya talep dilekcesi 5 is gunu
13. Hizmet Birlegtirme Sigorta sicil numarasi ve sigortali hizmetin gectigi il 5 is gunu




| 14. | Borglanma isleminden Vazgegme 1-Dilekge, | 1 is glinii




2-Calisma Karnesi ve Turkge tercimesi veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak belge
3-Hizmet Belgesi

15. |Tescil Dluizeltme Sigortali Dilekgesi 1 ig gunu
16. |Hizmet Dlizeltme Sigortali dilekgesi 1 ig gunu
i 1-Borglanma belgesi -
17. | Askerlik Borglanmasi 2-Askerlik slire belgesi 1 ig gunu
18. |Dogum Borglanmasi Borglanma belgesi 1 is gunu
Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,
1- Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,
2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekalethame ve imza sirkulerini,
3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin tirinu gosteren resmi nitelikteki
belgelerini,
4- Tuzel kisilerde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi ile tuzel kisiligi temsile ve ilzama yetkili
kimselerin imza sirkulerini,
5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik s6zlesmesini,
5510 Sayili Kanun Uyarinca, 4/1-A 6- Kapicilik igyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti kimlik
19. |Kapsaminda Sigortali Olanlarin numaralarini gosterir listesini, 1 is gunu
Galistiklari isyerlerinin Tescil Edilmesi 7- Ihale konusu islerde, isin sdzlesmesinin veya isin Ustlenildigini gésterir idarenin yazisinin
asli ya da idarece onayli fotokopilerini,
8- insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miteahhit
arasindaki noter onayli ingaat yapim sdzlesmesini,
isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay iginde igyerini gevresine alan Kurumun ilgili
unitesine vereceklerdir.
Isverenden is alan alt igverenler, Kanundan dogan yukumlilikleri baglamadan énce, isyeri
bildirgesi hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle yapmis oldugu s6zlesmenin bir
ornegini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda gonderirler
1-e-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu
2-e-Sigorta Sozlesmesi
20. | E-Bildirge Bagvuru a- Isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular, gercek kisi olan isverenlerce 1 ig gunu

yapilabilecegi gibi, gergek kisi isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan
da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici i¢cin dizenlenmis




vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta Sézlesmesi ile birlikte basvuru
formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.

b- Isverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve ilzama
yetkili bulunan kisinin isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kiginin
imzasi bulunacak olup, basvuru formuna imza sirkulerinin veya vekaletnamenin asli ya da
onayli sureti eklenecektir.

1-4734 sayih Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale Uzerinde kalan isteklilerin
Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis sosyal guvenlik prim borcu
olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda 6rnegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge
ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Gore Borcu Yoktur Yazisi

21. | Borcu Yoktur Yazilan Verilmesine lliskin Talep Formu(Ek-6 )” ile bagvurmalari gerekmektedir.

2-Onaylanmis Kisi Statu Belgesi almak amaciyla sosyal guvenlik prim borcu olup olmadiginin

bildiriimesine iliskin muracaatlar, 6rnegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer

alan basvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.

1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahhut Belgesi

Tlzel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:

3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

4- imza sirkilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
22. | E-Borcu Yoktur Bagvurulari belgelenmesi 1 ig gunu

Gercgek Kisi basvurusunda:

6-NUufus Clzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

7- Imza sirkulerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

8-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle

belgelenmesi

9 - Ust diizey yoneticilerin goreve baslama, gérev bitis tarihlerinin belgelenmesi.
23. |llisiksizlik Belgesinin Diizenlenmesi Dilekge 5 is gunu

Isverenin elektronik ortamda miracati ile ilgili vergi dairesinin para transferini yapmasi ile
24. |KDV Mahsubu AR
25. | Asgari Iscilik Uygulamasi Dilekge 5is gunu
26. | 5510 Sayili Kanunun 4/1-A Kapsaminda | Dilekce




Sigortali Galistiran isverenlere Kesilen
idari Para Cezalarina itiraz

15 is gunii

27.

Gunluk Kazang Beyaninin Alinmasi

Prime esas gunlik kazang formu

1 is gunu

28.

lade Cihaz

1-Rapor asli,
2-Recete asli,
3-Taahutname

1 is gunu

29.

Sahis Odemeleri

Vicut digi ortez-protez malzemeleri igin
1- Recete asli,

2- Rapor asli,

3- Fatura asli,

4-UBB belgesi,

Yol ve Giindelik Odemeleri
1-Dilekce

2-Hasta Sevk belgesi

Dis tedavileri igin

1-Fatura asli,

2-Sevk belgesi asli,

Kaplica tedavileri igin
1-Fatura asli,

2-Heyet raporu,

5 is gunu

30.

MEDULA Sistemi lle llgili
Vatandaslarimizin Bagvurulari
(Hastanenin Provizyon Alamamasi,
Katilim Payi Vb.)

Dilekce

1 is gunu

31.

Tibbi Malzeme Temininde Karsilagilan
Sorunlarin Giderilmesi

1-Dilekce,

2-Saglik Kurulu Raporu (Epikriz, kullanim Raporu)

3-Recete,
4-Fatura

7 is gunu




Sigortalilarin Hak Sahibi Veya 1-Saglhk Kurulu Raporu ve dayanagi tibbi belgeler, epikrizler, yatis dosyasi vb.
32 Gegindirmekle Yukumliu Oldugu 2-Erkekse askerlik sure belgesi veya varsa asker sakat raporu (20 yasindan buyuk erkek 5 is qiinii
" | Cocuklarinin Calisma Gucu Kaybi cocuklari icin) 39
Tespiti
Alo 170 talep formu. Calisma ve Sosyal Guvenlik Bakanhgi Strateji Gelistirme Bagkanhgdinin
Calisma ve Sosyal Giivenlik iletisim 16.11.2014 tarih, 2014/4 sayili Genelgelerine istinaden islem yapilmaktadir. e
33. . 2 is gunu
Merkezi (Alo 170)
34 Sosyal Guvenlik Kurumu Baskanhgi * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina lliskin Esas ve 2 is giinii
" | Bilgi Edinme Usuller Hakkinda Yénetmelik: Madde 9)
T.C. Cumhurbasgkanhg lletisim Merkezi
35 (CIMER) iglemleri * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina lliskin Esas ve 2 is giinii
' Usuller Hakkinda Yoénetmelik: Madde 9)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan

Adres
Tel
Faks

: Sadullah KORKUT
: Sosyal Guvenlik Il Midrd

. Atatirk Mahallesi Feyzullah Ensari Cad.

No:122 /BITLIS
1434 226 66 01
1434 226 66 03

E-Posta . skorkut@sgk.gov.tr

: SGK BITLIS Sosyal Givenlik il MidirlGgi Ikinci Miracaat Yeri  : BITLIS Valiligi
Isim : Furkan SEYMAN
Unvan - il Vali Yardimcisi
Adres : Bitlis HikUmet Konagi
Tel 1444 13 01
Faks 1434 226 50 10
E-Posta - bitlis@icisleri.gov.tr




